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NOTA:

En Windows 11 Pro si es posible completar la instalacion del sistema operativo
utilizando una cuenta local o sin conexion, pero asumiendo una experiencia limitada
como se encarga de advertirnos reiteradamente el asistente de instalacion.

En Windows 11 el botén Inicio, junto con la herramienta de bisqueda, son
los elementos a los que debemos recurrir para iniciar cualquier aplicacion o
programa. Observa la figura 1.3 y haz clic en el botén Inicio situado en la barra
de tareas para comprobar el aspecto de este importante elemento que ha sido
renovado por completo en Windows 11.

HoEO.CBO APE® gy @

Figura 1.3. Situacién del botén Inicio.

Si has utilizado versiones anteriores de Windows, ver el ment Inicio en el centro
de la barra de tareas se hace un poco raro al principio, no lo vamos a negar. Pero
es algo que asumes rdpidamente y no implica mayor esfuerzo; personalmente
creemos que es una decision acertada por parte de Microsoft. En cualquier caso,
si quieres que aparezca en el extremo izquierdo de la barra de tareas puedes
hacerlo desde las opciones de configuracién. Describiremos como hacerlo en
los préximos capitulos.

30 Capitulo 1

NOTA:

En la tienda de Windows o Microsoft Store encontrards numerosas aplicaciones tanto
gratuitas como de pago con la gran ventaja de estar comprobadas y certificadas por
Microsoft. Quizd ahora no parezca importante este detalle, pero es fundamental para
mantener a salvo el sistema de cualquier amenaza externa. La figura 1.4 muestra el
aspecto de la pantalla principal de Microsoft Store.

B Microsan Store Buscar aplicaciones, juegos, peliculas y mucho mas o ’ - 2 X
I A& Principales aplicaciones gratuitas Ver todo
&3]
agplicazicnas
- NETFLIX (@) Do
Juegos
Peliculas y TV MNetflix WhatsApp Desktop Tunes Xbax Amazon Prime Disnay+
Entretenimients Redes sociales Miisica Entretenimiento Video for Windows Entretenimienta
L 2 R LR 3 R-R T L & B-X-2-5" LE R T 3 ikl il dodkokokd 20
Wkt O 190
Gratis Obtenido Gratis Gratis Gratis Gratis
m
bitdisteca
@ Apps que no pueden
e faltarte

WOoLEO-€B +9d AP @

Figura 1.4. Microsoft Store.

En su configuracién por defecto, podemos distinguir varios elementos y secciones
en el men Inicio.

* En primer lugar, se encuentra la barra de biisqueda de la que hablaremos en
los capitulos siguientes.

* Elsiguiente espacio corresponde con la seccién Anclados. En ella estardn los
accesos a las aplicaciones y programas que utilicemos con més frecuencia.
Esto es algo que podemos configurar nosotros segiin nuestras preferencias y
necesidades. Inicialmente, Windows afiade los que considera oportunos para
rellenar este espacio, pero como veremos un poco mas adelante, podremos
adaptarlo sin problemas a nuestros gustos.
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¢ Labarra de color ira creciendo progresivamente de tamafio cuando descar-
gamos archivos, completemos una instalacién, etcétera. De esta forma
podremos hacernos una idea del tiempo restante.

elementos quieres mantener visibles y cudles ocultar. Buscar y Vista de tareas son
accesos directos a herramientas fundamentales que deberian estar siempre en la
barra de tareas. Widgets y Chat dependera del uso que hagas de estos servicios.

Los iconos de aplicacion también pueden mostrar pequefios globos de notifica-
cién en la esquina superior izquierda. Un ejemplo tipico seria las aplicaciones
de correo o Chat, y el nimero de mensajes pendientes.

[ | B Ofenasy promociones de tecne. x| = = o x
=

C' (5 https/fwww.microsoft.com/es-es/store/b/sale FOCID= AID2200063_SE

a ‘e =1 I i o
oOfertas Surface Xbox oOfertas para Packs de ahorro Gula de regalos I Lssi
Empresas surface

1LE & /B

Ofertas de Navidad

Pack Surface Pro 7+ con
Surface Pen

Ahorra 409€ al comprar el
dispositivo junto con el Surface
Pan y obtén el poder premium de
un portatil, una tableta potente o
un lienzo digital portable.

Comprar ahora >

Surface Laptop 4 AMD
R5 256 GB

El equilibrio perfecto entre estilo,

rendimiento y velocidad.
Aprovecha esta oferta para hacer
el regalo perfecto estas
Mavidades,

Comprar ahora »

Surface Laptop Go
Adelanta tus compras Navidenas
y disfruta de un 15% de
descuento en modelos
seleccionados de Surface Laptop
Go.

Comprar ahora >

Surface Go 2

Disfruta la versatilidad de una
tableta que se convierte en
portatil con nuestro dispositivo 2
en 1 mas ligere a un precio
especial durante la navidad.

Comprar ahora >

o EOZE @/ A BH® 000

Figura 2.17. Indicadores de actividad en los iconos de aplicacion de la barra de tareas.

Personalizar la barra de tareas

La barra de tareas ofrece algunas opciones de personalizacion realmente intere-
santes. Si quieres acceder a ellas, haz clic con el botén derecho sobre la propia
barra de tareas y selecciona Configuracion de la barra de tareas (ver figura 2.18).

Elementos de la barra de tareas

Por defecto, Windows afiade como elementos propios de la barra de tareas la
herramienta de Busqueda, Vista de tareas, Widgets y el Chat. En esta primera
seccién de las opciones de configuracion de la barra de tareas puedes decidir qué
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Figura 2.18. Opciones de personalizacion para la barra de tareas.

Iconos de esquina de la barra de tareas

Con este extrafio nombre, Microsoft hace referencia a los iconos que muestra la
barra de tareas justo a la izquierda del espacio ocupado por la fecha y la hora.
Algunos como el altavoz o el acceso a Internet no se pueden configurar. Pero
existe la posibilidad de afiadir varias opciones relacionadas con funciones propias
de dispositivos tactiles como el teclado en pantalla o el ment Lapiz. Si dispones
de un equipo con pantalla tactil quizas te interese tener visible el acceso a estas
herramientas.

Desbordamiento de esquina de la barra de tareas

Los que ya conozcan versiones anteriores de Windows, estaran acostumbrados
a los pequenios iconos que aparecen en el margen derecho de la barra de tareas,
a continuacion del control de volumen, el nivel de bateria o el acceso a Internet.
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Introduccidén

Windows 11 incluye una gran variedad de aplicaciones que seguro cumplira las
expectativas de la mayoria de los usuarios. En cualquier caso, lo habitual serad

que instalemos programas especificos relacionados con nuestro trabajo o activi-
dades del dia a dia.

La primera recomendacion, y sin duda, la mas importante es asegurarnos de que
las aplicaciones siempre proceden de una fuente de confianza. La tienda de apli-
caciones de Windows o Microsoft Store deberia ser nuestra primera opcién a la
hora de buscar cualquier programa. No deberias descargar ni instalar archivos
de sitios poco fiables o de dudosa reputacion.

La diferencia entre un sistema estable y un equipo con problemas puede deberse
a los programas instalados sin ningtn tipo de control. Si las aplicaciones estan
certificadas por el fabricante no tendras problemas; en caso contrario, las conse-
cuencias pueden ser nefastas: inestabilidad, ventanas de publicidad que aparecen
sin aviso, virus, lentitud general del sistema, etcétera.

Microsoft Store

Nuestra recomendacién es utilizar Microsoft Store como opcién preferente
siempre que necesites cualquier programa o aplicacién para Windows. En primer
lugar, por lo comodo que resulta la instalaciéon y ain mas importante, por la
tranquilidad de saber que todo lo que instalemos esta certificado y aprobado
por Microsoft.

En los pasos siguientes detallaremos el proceso de bisqueda e instalaciéon de
una aplicaciéon desde Microsoft Store. Hemos elegido una aplicacién sencilla y
gratuita como Tuneln Radio que permite escuchar nuestras emisoras favoritas,
pero puedes escoger la que prefieras:

1. Abre el mend Inicio. Recuerda que puedes utilizar simplemente la tecla
Windows para hacerlo.

2. Después, existen dos posibilidades: la primera seria hacer clic en el botén
Todas las aplicaciones y buscar Microsoft Store. Pero también, puedes apro-
vechar la potencia de la herramienta de buisqueda y teclear Store. S6lo con
las primeras letras, es muy probable que aparezca Microsoft Store tanto en
la seccion Mejor coincidencia como en la columna de la derecha.

3. Selecciona el comando Abrir o simplemente pulsa Intro. En la figura 5.1 puedes
comprobar el aspecto de Microsoft Store en Windows 11.
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4. Elfuncionamiento de la tienda de aplicaciones de Windows es muy similar a
la que utilizas en tu smartphone. En la parte superior, un cuadro de busqueda
servird para encontrar la aplicacién que necesitas. Haz clic sobre él, escribe
Tuneln Radio y al instante aparecera una lista con los resultados.

5. Selecciona la aplicacién en los resultados de la busqueda y tendras acceso a
la descripcion completa de la aplicacién, valoracién, imagenes... Finalmente,
haz clic en el botén Instalar. El titulo del botén cambiara si se trata de una
aplicacién de pago, si esta incluida en Game Pass o si admite una instalacién
gratuita pero incluye compras dentro de la propia aplicacion.

6. Tras el proceso de descarga e instalacion, la aplicacion estara lista. El boton
utilizado en el paso anterior cambiard su nombre y se llamara simplemente
Abrir. Haz clic sobre él para empezar a usar la aplicacion.

B Microsan Store Buscar aplicaciones, juegos, peliculas y mucho mas

@ MINELRAFY

m*

sibliote Principales aplicaciones gratuitas Ver todo
iblotecs

Figura 5.1. Microsoft Store.

ADVERTENCIA:

Es imprescindible disponer de una cuenta Microsoft para poder instalar aplicaciones
desde Microsoft Store. Si ya utilizas este método para acceder al sistema, no es necesario
hacer nada mds.
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OneDrive

Utilizar el historial de versiones de OneDrive
Configurar OneDrive

Sincronizar la configuracién del equipo
Compartir carpetas

Usar OneDrive en la Web

Introduccidén

En este capitulo aprenderas todo lo necesario sobre OneDrive, una de las herra-
mientas fundamentales para aprovechar las posibilidades de Windows 11.
Trabajar con documentos en Internet, almacenar fotos de forma remota, sincro-
nizar datos y configuraciones, todo esto y mucho més es posible con los nuevos
modelos de almacenamiento online.

Sistemas como Dropbox o Google Drive, y por supuesto OneDrive la propuesta
de Microsoft, permiten mejorar la productividad haciendo posible disponer
siempre de las tiltimas versiones de nuestros archivos en cualquier lugar. Y todo,
sin olvidar otro aspecto tan importante como la seguridad que supone tener un
espacio remoto, independiente del dispositivo, donde pase lo que pase nuestra
informacion estaréd a salvo.

OneDrive no sélo es el complemento ideal para cualquier sistema de escritorio,
es necesario ampliar horizontes y entenderlo como una nueva forma de acceder
anuestros archivos independientemente del dispositivo que utilicemos en cada
momento. Puedes anadir un nuevo contacto en el smartphone, llegar al trabajo
y enviarle un correo desde el portatil. O, iniciar un documento tranquilamente
en casa, terminarlo en el trabajo y darle los ultimos retoques en la tableta, de
camino a la reunién con el cliente. Estos s6lo son pequefios ejemplos cotidianos
en los que OneDrive puede resultar de gran ayuda.

OneDrive

Lo primero que debemos saber es que resulta imprescindible disponer de una
cuenta Microsoft para acceder a OneDrive. Si ya utilizas este tipo de cuenta
para acceder a Windows no necesitards nada mas para aprovechar todas sus
ventajas.

OneDrive se encuentra completamente integrado en el entorno de Windows,
tanto es asi que bastard con abrir el Explorador de archivos o cualquier carpeta
y hacer clic en el acceso directo a OneDrive situado en el margen izquierdo de
la ventana.

NOTA:

El menii asociado a los archivos y carpetas almacenados en OneDrive incluye algunas
funciones especificas como el historial de versiones o la posibilidad de mantener una
copia local de los archivos para acceder a ellos sin conexion.
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e PowerPoint.
® OneNote.

®  Microsoft Form.
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OneDrive

Figura 7.9. Crear documentos de Office desde OneDrive.

La diferencia entre utilizar estas aplicaciones desde la opcién que muestra la
figura 7.10 y hacerlo desde el menti Nuevo esta principalmente en que desde la
segunda se muestra un documento en blanco listo para trabajar en €1, y silo haces
desde el ment de aplicaciones, apareceran en primer lugar diferentes modelos
de plantillas para que puedas elegir la que mejor se adapte al tipo de proyecto
que necesites en cada momento.

NOTA:

Microsoft 365 es la nueva denominacion adoptada por la conocida suite ofimdtica de
Office en su version de pago por suscripcion.

Para salir de OneDrive haz clic sobre el icono de nuestro avatar de usuario,
recuerda que esta en la esquina superior derecha de la ventana, y a continuacion,
selecciona Cerrar sesion.
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Figura 7.10. Aplicaciones Office disponibles desde OneDrive.

Resumen

OneDrive es una caracteristica que va mucho mas alla de Windows. Una herra-
mienta que tiene entidad propia y que permite almacenar y compartir informa-
cién con diferentes dispositivos, pero también, salvaguardar la configuracién del
equipo o trabajar con las versiones en linea de Microsoft Office.

La integracién de OneDrive con Windows hace que trabajar en local o en la
nube sea completamente transparente para el usuario. OneDrive ofrece de forma
gratuita una cantidad razonable de espacio de almacenamiento, cantidad que
puedes ampliar por un coste asequible.
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Figura 10.7. Icono Compartir lista.

Por ultimo, si quieres aprovechar el potencial de To Do te recomendamos insta-
larla en el resto de tus dispositivos y asi comprobarés las ventajas de administrar
tu dia a dia desde cualquier lugar.

Correo

La aplicacién de correo también ha sido renovada en Windows 11, ahora luce
con un aspecto minimalista y muy elegante. Lo habitual sera encontrarla en la
seccion Anclado del menti Inicio pero, sino es asi, utiliza el botén Todas las apli-
caciones para localizarla en la lista de programas.

Como no podjia ser de otro modo, el primer paso para utilizar la aplicacién Correo
es agregar una cuenta. No tendras problemas en asociar cuentas de diferentes
proveedores, tanto los propios de Microsoft como Outlook o Hotmail, como de
otros servicios tan conocidos como Gmail, o incluso servicios profesionales como
Microsoft Exchange.

Una vez completada la asociacion de cuentas tendrds acceso a la tipica ventana
de gestion de correo que puedes ver en la figura 10.8. Describiremos sus detalles
en los siguientes apartados.
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NOTA:

La configuracién de cuentas de Gmail conlleva implicito un proceso de verificacion en
dos pasos como medida de sequridad. Esto significa que en algunos casos el asistente se
conectard a los servidores de Google donde debe confirmar la titularidad de la cuenta
de correo. Ademds, recibirds un mensaje de alerta con detalles como la hora y el lugar
donde se realizé la conexion.

- =] ®
Buscar o G = <’J Responder «') Respander a todos
Correo nuevo 02 - Flutter Todo ™ Top 5 Visual Studio Code Extensions for Flutter |
Medium
e lunes, 20 de diciembre de 2021
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José Maria Delgado 20/12/2021 23:36
Top 5 Visual Studio Code Extensions f 1u. 2338
httpsyMutteragency.comytop-5-vs-co Para: Jase Maria Delgado
viernes, 22 de octubre de 2021
Bt /00 {top:5 i son-for-flutter/

José Marla Delgado
Easy navigation in Flutter with go_ 22/10/2021

Enviado desde mi iPad
hitps://thiagoevoa medium.com/ea S Y

Figura 10.8. Aplicacién Correo.

Hoy en dia, es habitual tener varias cuentas y en la aplicaciéon Correo puedes
gestionarlas todas sin problemas. Si decides anadir una nueva cuenta después
del proceso inicial de configuraciéon, completa los pasos que describimos a
continuacion:

1. Haz clic en el icono representado por una pequena rueda dentada situado
en la parte inferior del margen izquierdo.

2. Entre las opciones del panel Configuracion, elige la opcién denominada
Administrar cuentas.

3. Finalmente selecciona Agregar cuenta y completa la informacién relacionada:
nombre de usuario, contrasena, etcétera.
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Biblioteca de proyectos

En la parte superior de la ventana, aparece el nombre del proyecto junto a un
pequeio icono que puedes utilizar para editar el nombre si fuera necesario.
Ahora, concentremos nuestra atencion en la ventana de edicién donde se distin-
guen principalmente tres zonas:

Biblioteca de proyectos: Es el espacio destinado a las imagenes y clips que
incluiremos en el proyecto. Utiliza el boton Agregar para anadir los elementos
que necesites. Con los iconos situados a la derecha podras modificar el formato
de visualizaciéon. También puedes ocultar este panel, y asi dejar més espacio
disponible a la vista previa, con el botén situado en la esquina superior
derecha.

Guion gréfico de historia: Si has trabajado con algtn programa de edicién
de video este elemento te resultara familiar. Se trata de una linea del tiempo
donde debes situar en orden los distintos elementos del video. Si quieres
cambiar cualquier imagen de lugar, basta con hacer clic y arrastrar hasta la
posicién que desees. Elimina un elemento o todos haciendo clic sobre él con
el botén derecho y seleccionando el comando Quitar esta foto o Quitar todo.

Vista previa: Comprueba aqui el resultado del proyecto. Puedes desplazar el
circulo de color sobre la linea de reproduccién para ver algin instante deter-
minado. El icono situado a la derecha de esta linea permite mostrar la vista
previa a pantalla completa.

El valor que aparece justo en la esquina inferior izquierda de cada una de las imdgenes
del guion representa el tiempo que la presentacion se detiene en ese elemento; para
modificarlo, haz clic sobre él.

+ Agregar

royectos esta Una vez descrita la estructura de la ventana de edicién, veamos los elementos
que aparecen en la parte superior de la ventana:

® Los iconos Deshacer y Rehacer son de gran ayuda para recuperar estados
Guion gréfico do histora SR anteriores durante el proceso de edicion.

® En Musica de fondo encontrards un buen niimero de melodias para afiadir
a tu video. Utiliza el regulador situado en la parte inferior para ajustar el
volumen de la misica.

® Si no te convence ninguna de las propuestas musicales disponibles en la
opcidén anterior utiliza el botén Audio personalizado. Aparecera una nueva
Figura 11.19. Editor de video de la aplicacién Fotos. ventana donde podras anadir tu propia musica al proyecto. Observa en la
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diriamos coloquialmente que la aplicacion se ha colgado. En este tltimo caso,
puedes seleccionarla y hacer clic en el boton Finalizar tarea para cerrarla y evitar
que siga consumiendo recursos del sistema. Si el Administrador de tareas no
muestra la columna Estado, haz clic con el botén derecho sobre alguno de los
encabezados y selecciona su nombre en el mentd emergente.

|hi Administracer de tareas = =] X
Archivo  Opciones  Vista
Procesos Rendimiento Historial de aplicaciones Inicio Usuarics Detalles Senvicics
- 4% 73% 0% 0% 0%
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o -
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* [ Administrador de tareas 20% 316 MB 0 MEfx O Mbgps 0% Musy baja Muy baja I
» (@ Microsaft Ward % 582 Me O MESs 0 Mbgs % Muy baja Muy baja
> B snagitin 0% B40MB 0 MB/s 0 Mips 0% GRUD-3D Muy baja Muy baja
> |B) snagit Editor (2) 0% 3305MB OMEfs  OMbps 0% GRUD-3D Muy baja Muy baja
Procesos en segundo plano (1.
[0 AcoTray 32 bits) 0% 09MB 0 MEfs 0 Mogs 0% Musy baja Muy baja
> [@] Administrador de inscripciones .. % 09 MB 0 MBS 0 Mops % Muy baja Muy baja
» [T Adobe Acrobat Update Service .- 0% 01 MB 0 MBS 0 Mops 0% Muy baja Muy baja
[ Adobe CEF Helper 0% T2IMB DIMEE  OMbps % Muy baja Muy baja
[ Adobe CEF Helper 0%  S4AMB  OMBfs  OMbps % Muy baja Muy baja
& Adobe Collaboration Synchroni... % 09 MB 0 MB/s 0 Mbps % Musy B Muy baja
= Adobe Collaboration Synchroni.. % 31MB 0 MB/s 0 Mbgs o% Muy Baja Muy baja
B} Adobe Instalier (32 bits) 0% 06 MB OMB/s  OMbps (3 Muy baja Muy baja
3@ Adote IPC Broker (32 bits) 0% 32 MB 0 MB/s 0 Mbps % My baja Muy baja
» [0 Adobe Update Service (32 bits) o% 05 M8 OMEfs  OMbps 0% Muy baja Muy baja
[®] Aggregatorbost 0% 09 MB 0 MB/s 0 Mbps 0% Muy baja Muy baja
[ Aslamiento di graficos de disp.. 0% 38MB OMEfs  OMbys % Musy Baja Muy baja
3 [l Antimatuars Sanics Evaritahla nO% 1003 ME R i hihine e Mins haia i haia o
. Menes detalles Finalizar tarea

Figura 17.2. Administrador de tareas en su version completa.

NOTA:

Windows 11 dispone de un avanzado protocolo de proteccion que lo hace realmente
estable. En versiones mds antiguas era habitual que el fallo o mal funcionamiento de
un determinado programa provocara la caida completa del sistema, pero en Windows
11 esta posibilidad es mucho menos probable.

Como puedes comprobar en la figura 17.3, los encabezados de las diferentes
columnas que aparecen en la parte superior de la pestafia Procesos ofrecen
informacion realmente interesante sobre el estado general de los recursos del
sistema:

¢ CPU: Mientras mayor sea este valor menor capacidad tendrd el equipo para
ejecutar nuevas aplicaciones.
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Figura 17.3. Valores resumen en el encabezado de la pestana Procesos.

* Memoria: Sin lugar a duda un recurso tan importante como la memoria debe
estar siempre vigilado. Algunas aplicaciones son auténticas devoradoras de
memoria como, por ejemplo, los programas de retoque fotografico, videos
y, por supuesto, los juegos. Si observas que el porcentaje de uso de memoria
se mantiene en valores altos durante demasiado tiempo deberias pensar en
ampliarla.

¢ Disco: Quizas no tan critico como los dos puntos anteriores, pero tampoco

debes perderlo de vista. Este valor corresponde con las operaciones de lectura
y escritura que realiza el disco en cada momento. En la actualidad, con los
modernos discos SSD, los tiempos se han reducido notablemente. Aun asi,
es importante vigilar su actividad.

* Red: Este valor permite conocer el grado de saturacion que sufre nuestra

conexién de red, mientras mds informacién envie o reciba mayor sera el
porcentaje. Por ejemplo, durante la descarga de archivos este valor estard
muy préximo al maximo.

* Motor de GPU: Si el equipo dispone de un coprocesador grafico o GPU, aqui

podrés comprobar su porcentaje de uso en cada momento. Los juegos son los
principales consumidores de este recurso.
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El sistema de archivos

Todos los programas leen o escriben contenidos en disco, pero... ;cémo se alma-
cenan estos datos? Los sistemas operativos utilizan una estructura denominada
sistema de archivos. Para no extendernos innecesariamente, nos centraremos en
la descripcién de los sistemas de archivos que admite Windows:

e FAT32: Debido a los inconvenientes derivados del primer sistema de archivos
FAT16, Microsoft desarrolla FAT32. Esta version admite archivos de un tamafio
maximo de 2GB. El modelo de archivos FAT32 es el utilizado actualmente
por la mayoria de las unidades de discos extraibles USB.

¢ NTFS: La tecnologia implementada en NTFS incorpora importantes mejoras
centradas principalmente en la seguridad y la proteccion de los datos. En la
actualidad se utiliza en todas las versiones de Windows y en muchos dispo-
sitivos de almacenamiento de gran capacidad como discos duros externos.

Particiones

Si alguna vez has necesitado dividir el espacio total de un disco en dos o mas
partes, y que cada una de ellas se comporte como una unidad independiente,
irremediablemente has tenido que utilizar particiones. En Windows el concepto
de disco fisico se denomina disco bésico y, dentro de él, pueden existir hasta
cuatro particiones.

Existen tres tipos diferentes de particiones en la arquitectura PC y, por lo tanto,
en la tecnologia que utiliza Windows para administrar nuestros discos:

¢ Particiones primarias: Destinadas a albergar el sistema operativo deter-
minado. En un mismo disco duro pueden existir hasta cuatro particiones
primarias.

* DParticiones extendidas: Surgen como respuesta a la limitaciéon de cuatro
particiones por disco, insuficiente en algunos casos. Creando una particién
extendida, estaremos reservando un espacio que podra albergar hasta cuatro
particiones mas dentro de la propia particion extendida.

¢ Particiones légicas (también denominadas unidades légicas): Son las parti-
ciones que se pueden crear dentro de las propias particiones extendidas. En
Windows, la creacién de una particién l6gica sobre una particiéon extendida
implica la asignacién de una nueva letra de unidad (de ahi el nombre de
unidad légica).
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ADVERTENCIA:

Cuando eliminas una particion perderds automdticamente toda la informacion
almacenada en ella, no olvides esto.

Crear, eliminar y modificar particiones

Existen dos formas de realizar cualquier tarea relacionada con las particiones
de nuestros discos. La primera de ellas seria durante el proceso de instalacion
de Windows, donde es posible crear y dar formato a la particién sobre la que
instalara el sistema operativo, de eliminar particiones existentes y hasta de crear
particiones en otros discos.

Una vez instalado el sistema operativo serd el Administrador de discos el encar-
gado de proporcionarnos todas las herramientas necesarias para gestionar las
particiones.

Administracidén de discos

Administraciéon de discos es la herramienta destinada a la gestién de discos y
unidades de almacenamiento tanto extraibles como fijas. Haz clic con el botén
derecho sobre el menti Inicio y selecciona Administracion de discos. Comprueba
el aspecto de su ventana en la figura 18.1. Otra forma de llegar hasta la herra-
mienta de gestion de administracion es escribir su nombre en el cuadro del ment
Inicio y seleccionar el resultado Crear y formatear particiones del disco duro.

En la parte superior de la ventana encontraremos los dispositivos de almacena-
miento instalados en el equipo, ya sean discos fijos, DVD o sistemas extraibles.
Por ejemplo, si introduces un disco extraible al instante podras conocer sus
detalles. Entre la informacion disponible esta: el sistema de archivos utilizado,
la capacidad total, el espacio usado, la particion, etcétera.

NOTA:

El administrador de discos permite dar formato a cualquiera de los discos instalados
en el equipo con tan sélo hacer clic con el botén derecho del ratén sobre la unidad y
seleccionar el comando Formatear. Como podrds imaginar, este comando no estd
disponible si elegimos la unidad donde se encuentra instalado el sistema operativo.
Ademds, debes usarlo con precaucion porque eliminard toda la informacion almacenada
en la unidad seleccionada.
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Manual Imprescindible

Windows 11 es la renovacion mas importante del sistema operativo de Microsoft en
los ultimos afios y probablemente la version mas completa de toda su historia. Sus
componentes mas destacados han sido actualizados y mejorados para proporcionar una
experiencia de usuario Unica. Cualquier persona que tenga inquietud por conocer los
innumerables cambios y posibilidades incorporadas en Windows 11 encontrard en este
manual el companero de viaje ideal.

El nuevo menu Inicio, los widgets, las sesiones de concentracion, el modo oscuro... La lista
de novedades es realmente extensa. Todo esta pensado para que el usuario se sienta comodo
en un entorno limpio y agradable. A lo largo de los diferentes capitulos del libro hemos
intentado satisfacer las necesidades tanto de los nuevos usuarios como de aquellos que ya
disponen de conocimientos previos.

Los primeros capitulos tratan conceptos fundamentales como el entorno del sistema
operativo, los archivos y carpetas o las opciones de accesibilidad. A partir de ahi,
descubriremos todo su potencial describiendo las aplicaciones incluidas por defecto, la
integracion con OneDrive, el impresionante sistema de notificaciones y, como no, Edge,
la gran esperanza de Microsoft para volver a liderar el mercado de los navegadores.

En los capitulos siguientes daremos un paso mas y describiremos a fondo la gestion de
usuarios, la configuracion de redes, y un aspecto fundamental en un sistema operativo
como Windows, la seguridad.
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